
Задания к индивидуальному учебному плану 
для текущего контроля знаний по дисциплине

Студент  _____________________________________________________
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Наименование дисциплины: Информационно – коммуникационные    технологии   в   профессиональной   деятельности


	№ п/п
	Наименование раздела,  темы.
Содержание самостоятельной работы
	Сроки выполнения и формы отчетности
	Оценка
	Подпись препода-вателя

	4. Прикладные программные системы обработки информации

	1
	4.1.  Обработка текстовой информации. Текстовый процессор Microsoft Word

    Создание в Microsoft Word делового письма, реферата или доклада с элементами таблиц, формул, рисунков (в электронном виде, 2 стр., шрифт Times New Roman, 14 пт.)
	сентябрь 2016г.,
деловое письмо, реферат или доклад в электронном виде
	
	

	2
	   Создать доклад на тему «Виды деловых документов в сфере туризма», указав в приложении перечень документов и пример одного из них.
	октябрь 2016г.,
доклад в электронном виде
	
	

	3
	4.3. Создание мультимедийных презентаций Microsoft PowerPoint

Создание презентации в Microsoft PowerPoint на тему: «Основные сведения о системе презентаций MS PowerPoint» (с использованием анимации, настройки послайдового просмотра).
	ноябрь 2016г.,
презентация в электронном виде
	
	

	4
	[bookmark: _GoBack]Создание презентации в Microsoft PowerPoint на тему: «Экскурсионный маршрут по Новосибирску для школьников» 
	декабрь 2016г.,
презентация в электронном виде
	
	




        Разработчик             __________           /  ________________/
                                                                  Подпись                                                ФИО

* - Сроки выполнения задания -  до 25 числа каждого месяца.
   - Объём задания  выдается на один месяц.

-  Возможно выполнение заданий в электронном виде и отправка на     электронный адрес преподавателя: triomax@ngs.ru

