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Наименование дисциплины: Информатика и информационно – коммуникационные    технологии   в   профессиональной   деятельности

	№ п/п
	Наименование раздела,  темы.
Содержание самостоятельной работы
	Сроки выполнения и формы отчетности
	Оценка
	Подпись препода-вателя

	
	4. Прикладные программные системы обработки информации

	
	
	

	1
	4.1  Обработка текстовой информации. Текстовый процессор Microsoft Word

Презентация, доклад на тему: «Обработка текстовой информации в Microsoft Word» (Понятие текста, текстового редактора, текстового процессора. Форматы текстовых документов. Текстовый процессор Microsoft Word: назначение и основные функции. Ввод и редактирование текста. Фрагмент текста, работа с фрагментом текста (выделение, перенос, копирование, удаление и т.д.). Абзац, операции с абзацами (форматирование, установка межстрочного интервала и т.д.). Оформление текста (шрифты, цвет символов, обрамление и т.д.). Ввод, заполнение и форматирование таблиц. Редактор формул. Страницы, колонтитулы Сохранение, форматирование документа)
	 



январь 2016г.,
презентация (или доклад) в электронном виде




	
	

	
	Деловое письмо, реферат или доклад с элементами таблиц, формул и рисунков (в электронном виде, 3 стр., шрифт Times New Roman, 14 пт.);
8-10 тестовых вопросов по теме.

	февраль 2016г.,
деловое письмо (реферат или доклад)  и вопросы теста 
в электронном виде
	
	

	2
	4.2  Системы управления базами данных 

Презентация, доклад на тему: «Назначение и область применения СУБД» (Базы данных. Термины и определения. Обзор программных систем для разработки реляционных СУБД. Элементы реляционной СУБД. Информационные модели данных);
8-10 тестовых вопросов по теме.

	март 2016г.,

презентация (или доклад) и вопросы теста 
 в электронном виде

	
	









	3
	4.3 Создание мультимедийных презентаций Microsoft PowerPoint 

Создание презентации  на тему: «Основные сведения о системе презентаций MS PowerPoint» (Основные сведения о системе презентаций MS Power Point. Рабочее окно программы. Порядок создания презентаций. Создание многослайдовой презентации. Использование анимации. Демонстрация слайд-шоу);
создание презентации  об одной из гостиниц Новосибирска (8-10 слайдов)
	апрель  2016г.,
[bookmark: _GoBack]презентации в электронном виде

	
	

	4
	Дифференцированный зачет 

	май 2016г.,
тестирование по вопросам  1, 2 семестров
	
	




        Разработчик             __________           /  ________________/
                                                                  Подпись                                                ФИО

* - Сроки выполнения задания -  до 25 числа каждого месяца.
   - Объём задания  выдается на один месяц.

