РЕЗЮМЕ                                                                                                                                                                      Имя, Фамилия
РЕЗЮМЕ                                                                                                                                                                      Имя, Фамилия


	ЛИЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
	Имя, Фамилия

	(Все поля обязательны для заполнения. Удалите все пустые поля.)
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 Город, индекс, улица, дом 
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 Мобильный телефон       
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 E-mail 

	
	Веб-сайт [image: image11.png]DK



 

	
	Вы в социальной сети  Имя в соц. сети [image: image12.png]


 

	
	Пол: Введите пол | Дата рождения: дд/мм/гггг | Национальность: Введите национальность 


	ДОЛЖНОСТЬ НА КОТОРУЮ ПРЕТЕНДУЕТЕ / ЦеЛЬ
	Введите должность на которую вы претендуете / цель резюме


	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ОПЫТ
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(Добавьте отдельный параграф для каждого места работы, начинайте с самого последнего.)

	Введите даты (от - до)
	Введите занимаемую должность

	
	Введите наименование и местоположение работодателя (полный адрес и веб-сайт)

	
	· Введите вашу должность, обязанности и основные достижения на данном месте работы

	
	Тип деятельности или сфера работы Введите вид деятельности или сферу вашей работы 


	ОБРАЗОВАНИЕ И ОБУЧЕНИЕ
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(Добавьте отдельный параграф для для каждого курса или обучения, который вы завершили, начинайте с самого последнего.)

	Введите даты (от - до)
	Введите квалификации

	
	Введите название учебных заведений и их местонахождение (если применимо - состояние)

	
	· Введите список основных предметов или приобретенных знаний и навыков


	ЛИЧНЫЕ УМЕНИЯ И НАВЫКИ
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(Удалите все пустые поля.)

	Родной язык
	Введите родной язык

	
	

	Другие языки
	ПОНИМАЮ
	ГОВОРЮ 
	ПИШУ 

	
	Слушаю
	Читаю
	Участие в разговоре 
	Самостоятельно устно излагаю 
	

	Введете язык
	Введите уровень 
	Введите уровень
	Введите уровень
	Введите уровень
	Введите уровень

	
	Введите название языка  и уровень владения, если знаете.

	Введете язык
	Введите уровень
	Введите уровень
	Введите уровень
	Введите уровень
	Введите уровень

	
	Введите название языка и уровень владения, если знаете.

	
	Уровень: A1/2: Элементарный уровень владения - B1/2:  Самодостаточное владение языком - C1/2: Свободный уровень владения ( См. общая европейская языковая рамка )


	Коммуникационные умения и навыки
	Опишите ваши коммуникационные умения. Укажите, в каком контексте они приобретены, например:

· Хорошие навыки общения приобрел во время моей работы в качестве менеджера по продажам


	Организаторские умения и навыки
	Опишите ваши организаторские способности. Укажите, в каком контексте они приобретены, например:

· Лидерство (в настоящее время я несу ответственность / команда из 10 человек)


	Профессиональные умения и навыки
	Опишите ваши профессиональные навыки, которые не описаны выше. Укажите, в каком контексте они приобретены, например:

· хорошие рабочие процессы контроля качества (в настоящее время я несу ответственность / качество аудита)


	Компьютерные умения и навыки
	Опишите ваши навыки работы с компьютером. Укажите, в каком контексте они приобретены, например:

· Хорошая работа с инструментами  Microsoft Office ™


	Другие умения и навыки
	Опишите все свои другие навыки, которые не перечислены выше. Укажите, в каком контексте они приобретены, например:

· столярные изделия


	Свидетельство на управление транспортным средством
	Введете категорию, например: 

· B
· C


	ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
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	Публикации

Презентации

Проекты

Конференции

Семинары

Отличия и награды
	Замените соответствующими публикациями, презентациями, проектами, конференциями, семинарами, наградами. Удалите ненужные заголовки в левой колонке.

Пример публикации:

· Как написать успешное резюме,  Партнеры и компания, Лондон, 2007.

Пример проекта:

· Новая публичная библиотека. Главный архитектор отвечает за проектирование, строительство, организация тендеров и строительный надзор (2009-2014 годы).


	ПРИЛОЖЕНИЯ
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	Введите список приложений к вашему резюме, например:

· копии дипломов и сертификатов;

· рекомендации от работодателей;

· публикации и исследования.
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